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1. Obecna cast
Tento pfedpis upravuje

a) prislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osob uréenych v Puncovnim uiadu (dale jen ,.PU*)
k pfijimani a vyfizovani oznameni o mozném protipravnim jednani podle zdkona &. 171/2023
Sb.. o ochran¢ oznamovateli (dale jen ,,zakon*) — tzv. .,pfisludnych osob*,

b) prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o mozném protipravnim jednani podle zakona
(dale jen ,,oznameni*) sméfuje (dale jen .,dotéena osoba™) a

¢) povinnosti predstaveného, statniho zaméstnance, jiného zaméstnance, osoby ve sluZebnim
poméru podle jiného pravniho piedpisu a osoby vykonavajici odbornou praxi nebo staz
zatazenych v PU pfipfijimani a vyfizovani oznameni (ddle jen ,o0soba zucastnénd na
proSetrovani®).

2.  Zikladni pojmy z oblasti ochrany oznamovatele

Oznamenim se rozumi oznameni fyzické osoby (dile jen ,,0znamovatel”) obsahujici informace o
mozném protipravnim jedndani ve smyslu zédkona, ke kterému doslo nebo mé dojit v PU a o kterém
se oznamovatel dozv&d&l v souvislosti se svoji praci pro PU. Oznameni obsahuje udaje o jménu,
pfijmeni a datu narozeni oznamovatele.

Oznamovatelem je fyzicka osoba, kterd podd ozndmeni o moZném protipravnim jednani
spadajicim do jedné z vzmezenych kategorii (viz nize Vécna ptsobnost), k nemuz doslo nebo ma
dojit u osoby, ktera je nebo byla v PU v zdkladnim pracovnépravnim vztahu, piip. uchazedem o
takovou praci, nebo pro né€j vykonava ¢i vykonavala dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi &
stdz. V souladu se zédkonem vyluéuje PU piijimani ozndmen od jinych osob.

Prislusna osoba pfijima a vyfizuje ozndmeni{ podand pres vnitini oznamovaci systém PU,
komunikuje soznamovatelem a navrhuje povinnému subjektu opatfeni k ndpravé zjisténého
protipravniho stavu. Pfislusnou osobu jmenuje predsedkyné PU, ktera zajisti jeji fadné pouceni o
pravech a povinnostech ve smyslu zakona. Pfislu$na osoba je odpovédna za ochranu oznamovatele.

Vécna pusobnost zakona vymezuje oblasti, v nichZ jsou oznameni pod ochranou zékona. Jedna se
o oznameni protipravniho jednani v nasleduyjicich oblastech:

a) majicich znaky trestného ¢inu,

b) majicich znaky pfestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespon 100 000 K¢,

¢) porusujicich zakon o ochrané oznamovateld nebo

d) poruSujicich jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:
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L finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich

produkti a finanénich trha,

dan¢ z pfijmu pravnickych osob,

piedchazeni legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotiebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpe&nosti,

bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostiedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpeénosti,

10.  hospodéiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vetejnych zakéazek,

11.  ochrany vnitiniho pofadku a bezpe¢nosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udaji, soukromi a bezpe¢nosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systém,

13.  ochrany finanénich zjmu Evropské unie', nebo

14, fungovéni vnitiniho trhu® véetn& ochrany hospodétské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

90 By i R

Za oznameni se nepovazuje ¢ast oznameni, Ktera obsahuje
a) informace, jejichz oznameni by mohlo bezprostiedné ohrozit

1. svrchovanost, uzemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky.

2. vnitini potadek a bezpecnost,

3. ve vetSim rozsahu Zivoty a zdravi osob,

4. ochranu informaci o vetejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpe¢nosti, ledaze je
zadavani téchto zakazek upraveno piedpisem Evropské unie3,

5. plnéni mezinarodnich zavazki v oblasti obrany,

6. vyznamné bezpec¢nostni operace,

7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo

b) informace o ¢innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

¢) informace, jejichz oznameni by pfedstavovalo poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného
zpovédnimu tajemstvi4.

Vnitini oznamovaci systém (VOS) ptedstavuje souhr postupl a néstrojd, které jsou vyuzivany pro
podani/pfijimani ozndmeni, naklddani snim, k zajisténi anonymity oznamovatele a dalgich
skute¢nosti uvedenych v oznameni a pro komunikaci s oznamovatelem.

Odvetnym opatienim se rozumi jakakoli ptima ¢i nepfima jednani nebo opomenuti, ke kterym
dochazi v pracovnim kontextu, kterda by byla vyvoldna ozndmenim a mohla by zpisobit
neopravnénou Wymu oznamovateli nebo osobam s nim spiiznénym &i spolupracujicim ve smyslu
zadkona.

* Naptiklad smérice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. &ervence 2009 o koordinaci postupl pii
zadavani nékterych zakazek na stavebni price, dodavky a sluzby zaddvajicimi organy nebo zadavateli v oblasti
obrany a bezpeénosti a 0 zméné smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

*§ 7 odst. 1 pism. ) zakona & 3/2002 Sb., o svobodé naboZenského vyznani a postaveni cirkvi a naboZenskych
spole¢nosti a 0 zméné nékterych zikonii (zakon o cirkvich a naboZzenskych spole¢nostech), ve znéni pozdéjich
Eieclpisﬁ.
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3. Vnitini oznamovaci systém (VOS)

3.1. Zpusob podani oznameni

a) Oznamovatel miZe podat své oznameni prostfednictvim VOS, a to niZze uvedenymi
zpusoby, pfiCemz konkrétni piistupové tdaje a kontakty jsou uvefejnény na webovych
strankéch PU pod zalozkou ,,Povinné informace*‘.

b) Veskeré ndleZitosti, vetné t&ch které spadaji do vécné plsobnosti zakona, muze
zaméstnanec nahlésit pfimo vedoucimu zaméstnanci svého utvaru nebo vedeni PU. Vedouci
zaméstnanec vyvine maximalni usili, aby do$lo k vyfeSeni pfedmétné zalezitosti, piipadné
k odstranéni a napravé nasledki, pokud by se jednalo o poruSeni v oblastech vécné
plsobnosti zdkona.

¢) Pokud zaméstnanec nevyuzije postup dle odst. b, Ize oznameni podat:

* Pisemné prostiednictvim e-mailu na adresu oznamovatel@puncovniurad.cz.

*= Pisemné v listinné podobé v zalepené obdlce s oznadenim NEOT\{fRAT -
OZNAMOVATEL prostrednictvim schranky umisténé na budové sidla PU nebo na
adresu sidla Puncovni ufad Kozi 4, 110 00 Praha 1.

= Telefonicky na niZe uvedena ¢isla ptislusné osoby.

= Osobné: pozida-li o to oznamovatel,oznameni bude piijato pfislusnou osobou
v ramci osobni schiizky v piiméfené lhiit¢ sdéléné oznamovateli, nejpozdgji viak do
14 dnt.

d) Oznameni by mélo obsahovat dostate¢né mnoZstvi informaci umoziujicich fadné proSetieni
ze strany piisludn€ osoby. Za podstatné informace, jez by nemély v oznameni chybét, se
pokladd zejména skutkovy popis oznamované situace a zdGvodn&ni, v ¢em oznamovatel
spatfuje udajné poruseni. Oznamovatel zarovei miZe pfilozit dal$i materialy a dikazy.

e) Udaje o totoznosti oznamovatele, ¢i udaje z nichZ 1ze jeho totoznost dovodit, jsou piistupné
vyluéné pfislusné osob&é a ta ma povinnost o nich zachovavat mléenlivost. Pistupy
k nastrojim pro oznamovani dle odst. ¢ ma pouze pfisluina osoba.

3.2. Prijem a zpracovini oznameni, ¢innost pFisluiné osoby

a) Zpracovani pﬁjatych oznameni, jejich vyfizovani a vedeni souvisejici dokumentace
zabezpecuje Jmenovana pfisludnd osoba. Identifikace pfisluiné osoby je zvefejnéna na

webovych strankach PU. PFi vykonu své &innosti pfisluina osoba pfimo odpovida vyluéné
predsedkyni PU.

b) Pokud je ozndmeni u¢inéno Ustné, je se souhlasem oznamovatele pofizen zvukovy zaznam.
Neni-li souhlas ud€len, vyhotovi pfislusna osoba pisemny zdznam, ktery vérné zachycuje
podstatu ustniho oznidmeni. Tento pisemny zdznam po pfedteni oznamovatel potvrzuje
svym podpisem.

¢) Prisludna osoba zabezpecuje nasledujici ¢innosti:
* Pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostrednictvim VOS.
®* Vede komunikaci s oznamovatelem a méa povinnost zajistit, aby nebyla prozrazena
identita oznamovatele.
» Zajistuje fadné provéieni viech oznameni.
= Navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu
jednani v navaznosti na podané oznameni, pokud se oznameni ukaze jako divodné.
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Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené piislusnou osobou, piijme
k ptedejiti nebo napraveé protipravniho jednani jiné vhodné opatieni.

* Plni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo maii vykon jeji ¢innosti
podle zakona.

= M4 povinnost chranit oznamovatele pred jakymkoliv odvetnym opatienim.

d) Ptislusna osoba pisemné vyrozumi oznamovatele

= Do 7 dnti od piijeti oznameni.

* Do 30 dnl od pfijeti oznameni o vysledcich posouzeni. V piipadech skutkové nebo
pravné slozitych oznameni lze tuto lhatu prodlouzit az o 30 dnu, nevy$e vSak
dvakrat, o takovém prodlouzeni informuje oznamovatele.

* Bez zbyte¢ného odkladu informuje oznamovatele o tom, 7e oznameni nebylo
vyhodnoceno jako diivodné, zaroven pouci oznamovatele o pravu podat oznameni
u organu veiejné moci.

e) Prislusna osoba postupuje pii vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona nestranné. Za fadny
vykon své ¢innosti ji nelze postihnout.

f) Prisludna osoba ma povinnost zachovavat mléenlivost o skuteénostech, o kterych se
dozveédéla pii vykonu své €innosti podle zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti.
Setieni protipravnich jednani realizuje za zvySené ochrany vsech informaci uvedenych
Vv 0zZnameni.

g) Prislusna osoba je dale povinna vést v elektronické pdobé evidenci o jednotlivyh
oznamenich. Tuto evidenci vede piislusna osoba po dobu nezbytné nutnou pro pripad
dalSich Setfeni, maximalné vSak po dobu péti let. K evidenci ma ptistup pouze piislusna
osoba.

4. Postup pri reSeni oznameni

4.1. Vécné prosetieni oznameni spliiujiciho podminky
Pfisludna osoba po zajiSténi ¢innosti a povinnosti uvedenych v ¢l. 3.2 smérnice v piipadé, Ze shleda
oznameni za spliiujici podminky duvodnosti, zajisti vécné posouzeni a proSetieni oznameni.
Kontaktuje interniho auditora Puncovniho ufadu a pfeda mu informace nezbytné k vécnému
prosetient.

Interni auditor provede Setfeni s vyuzitim kontrolnich a auditnich postupti a metod. Vysledky
Setfeni pieda piislusné osobé v takovém terminu, aby byly dodrzeny lhity uvedené v ¢l. 3.2 pism.
d).

O veskerych ukonech souvisejicich se Setfenim vede interni auditor spisovou dokumentaci v ramei
spisové sluzby Puncovniho tfadu. Vysledky Setfeni pfedava interni auditor vyluéné piislusné osobé.

4.2. Pravidla etiky

Interni auditor postupuje v souladu se smémici ¢. 7/2023 Nastaveni vniténiho kontrolniho systému
v podminkach PU a dodrzuje pravidla objektivity, integrity, divérnoti a kompetentnosti.

5. Zpracovani osobnich udaju

Vsichni zaméstnanci, ktefi vstupuji do procest a ¢innosti popsanych v této smérnici jsou povinni
dodrzovat pravidla nastavend v Puncovnich ufadu k naplnéni ochrany osobnich udaji dle narodni
(zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich idaji) a evropské (GDPR - Nafizeni Evropského
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parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(Obecné nafizeni o ochran¢ osobnich Gdaju)) legislativy. Pravidla jsou v ramci Puncovniho Gfadu
upravena smérnici €. 6/2019 Ochrana osobnich udaji - GDPR.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva platnosti a uU¢innosti dnem schvéleni piedsedkyni Puncovniho ufadu.
Zaroven se k tomuto dni rusi smérnice ¢. 8/2023 ze dne 8. 12. 2023 (¢.j. PUNC 7634/2023).

7, ra
Praha 24. 4. 2024 7
Ve

Ing. Jana Davidkovid, MBA
predsedkyné Puncovniho ufadu
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7. Priloha €. 1 — vzor urceni prislusné osoby

Ijraha
o PUNE s /20..
Pocet stran: 1

Urc¢eni prislusné osoby podle zakona o ochrané oznamovatehi

CR, Puncovni urad,

se sidlem Kozi 4, 110 00 Praha 1,

IC: 0000 2542,

jednajici Ing. Jana Davidkova, MBA, predsedkyné ufadu,

timto v souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zakona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt

za UCelem piijimani ozndmeni, posouzeni jeho divodnosti, proSetfovani oznameni, navrhovani
opatieni k naprave, jakoz 1 k dal$imu postupu souvisejicimu s podanym oznamenim

urcuje prislusné osoby

Titul, yjméno, piijmeni

datum narozeni

trvale bytem:

eviden¢ni ¢&islo statniho zaméstnance:

Titul, jméno, ptijmeni
datum narozeni
trvale bytem:

rowr

evidenéni ¢islo statniho zaméstnance:

Ing. Jana Davidkova, MBA
predsedkyné Puncovniho ufadu
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